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Hassas Gorevi . .. .
Hassas Gérevler Olan Personel Risk Gorevin Yerine Prosediirii
V - - .
Diizeyi** Getirilmeme Sonucu ( Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Ad-Soyadi
Hak kaybi, yanlis islem, Is ve Islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
, : . , : . kaynak israfi, tenkit, Oniine almmali kanun ve yoénetmelik gergevesinde
Kanun, yonetmelik ve diger mevzuatin Cetin ELCI YUKSEK Y . kontrol ve gereksinimler saglanmali.
takibi ve uygulanmasi sorugturma, cezal
yaptirimlar
Gorevd | . ) is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
orevden ayrilan personelin yerine ) . - L. . . : .
R . Y P 4 Cetin ELCI YUKSEK | Gorevin aksamasi 6nune alinmali kanun ve yénetmelik ¢cercevesinde
gorevlendirme yapilmasi - .
kontrol ve gereksinimler saglanmal.
Hak kaybi1 is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
Kadro takip ve ¢alismalar Cetin ELCI YUKSEK oniine alinmal kanun ve yonetmelik cergcevesinde
kontrol ve gereksinimler saglanmali.
Fakiiltemizi i¢ ve dis tehditler ile dogal Mali kay1p, yangin ve diger is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
afetlere kars1 koruma ve giivenlik ) . . tehlikelere kars1 hazirliksiz onii 3 i i
it .$ " g Cetin ELCI YUKSEK cal ) onlne alinmali kanun ve'y‘onetmelulk cercevesinde
tedbirlerinin saglanmasi. yakalanma kontrol ve gereksinimler saglanmali.
(Sivil savunma, yangin, deprem, sel, teror,
provokasyon vb.)
Gelen giden evraklan titizlikle takip edip, Islerin aksamasi1 ve is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
dagitimin1 zimmetle yapmak Cetin ELCI YUKSEK | evraklarin kaybolmasi éniine alinmali kanun ve yénetmelik ¢cercevesinde
kontrol ve gereksinimler saglanmal.




Birimlere uygun personelin

Islerin aksamasi

is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz

gorevlendirilmesi Cetin ELCI YUKSEK onune alinmali kanun ve yonetmelik gergevesinde
kontrol ve gereksinimler saglanmall.
is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
Biitce calismalari Cetin ELCI YUKSEK | Biitce agi1g1 6nune alinmali kanun ve yénetmelik cercevesinde
kontrol ve gereksinimler saglanmal.
- is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
o Tuba DOGAN . i
Gelen evraklar1 kaydetmek ve genel takibi u YUKSEK Zaman, giiven ve hak kaybs dniine alinmali kanun ve yénetmelik cercevesinde
k TASCI - .
yapma kontrol ve gereksinimler saglanmall.
. is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
) o Tuba DOGAN ) svew yaprmasin _ 8
Fakiilte Kurulu, Fakiilte Y6netim Kurulu A YUKSEK Zaman kavbi dniine alinmali kanun ve ydnetmelik cercevesinde
ve Disiplin Kurulu kararlarinin yazilmasi TASCI Y kontrol ve gereksinimler saglanmali.
= Itibar ve giiven kaybi is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
» Tuba DOGAN ) ve giiven kay svew yoplmasinda zams s
Gizli yazilari hazirlanmasi TASCI YUKSEK oniine alinmali kanun ve yénetmelik ¢cergevesinde
> kontrol ve gereksinimler saglanmal.
- isleri is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
' . . ] Tuba DOGAN ) Islerin aksamas1 ve evrak ) S.. $ yap " . 8
Giden evraklar takip edip dagitimini TASCI YUKSEK | kayb1 éniine alinmali kanun ve yénetmelik gercevesinde
zimmetle yapmak 3 kontrol ve gereksinimler saglanmall.
- is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
. s Tuba DOGAN .
Ogretim Elemanlar1 ve Idari Personellere TASCI YUKSEK Hak kayb1 onine alinmali kanun ve yonetmelik ¢ercevesinde
ait tim Ozliik isler S kontrol ve gereksinimler saglanmali.
. is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
. 1 . Tuba DOGAN . L
Siireli yazilari takip etmek. TASCI YUKSEK | Islerin aksamasi ve 6nune alinmali kanun ve yonetmelik cercevesinde
3 evraklarin kaybolmasi kontrol ve gereksinimler saglanmali.
o o . . iloi is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
Fakiilte ile ilgili her tiirli bilgi ve belgeyi Tuba DOGAN YUKSEK Eeikekaggiaai?;zmiigl Ve ; 5__ $| | ky P snetmelik g q
korumak ilgisiz kisiliklerin eline gegmesini TASCI ey 3 ontné afinmat kanun ve yonetmetik gercevesinde

Onlemek

kontrol ve gereksinimler saglanmali.




is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
online alinmali kanun ve yonetmelik ¢ergevesinde

gDe(i.zle{?il ;g;;ﬂv;n}g}l,siosr;g?s;;ﬁl ro igerisinde Tuba DOGAN YUKSEK Caligma veriminin diismesi kontrol ve gereksinimler saglanmal.
TASCI
Ogrenci disiplin islemlerini takip edip,| Tuba DOGAN YUKSEK | Yasalara uymama ve Is ve islemlerin yapiimasinda zaman ve siire g6z
ilgili birimlere bilgi vermek TASCI diizenin bozulmasi éntine alinmali kanun ve ydnetmelik cercevesinde
kontrol ve gereksinimler saglanmal.
Fakiilte Kurulu, Fakiilte Yonetim Kurulu Tuba DOGAN } "i§"ve islemlerin yapllmaswjda zamén ve sure géz
ve Disiplin Kurulu kararlarmni takip etmek TASCI YUKSEK | Hak ve zaman kayb1 onune alinmali kanun ve. y'onetmelvlk cergevesinde
ve yerine getirmek kontrol ve gereksinimler saglanmali.
Bolim kL'1m1'u c';gg"rllarmm yapilmas1, kurul Tuba DOGAN YUKSEK | Kurul toplantilarinin is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
kararlari ile 1lgili tist yazilarin yazilmasi ve . . , .
oo Y . TASCI aksamasi, zaman kayb1 oniine alinmal kanun ve yonetmelik cercevesinde
ilgililere teblig edilmesi - .
kontrol ve gereksinimler saglanmal.

Iki donem arasinda dgrencilerle ilgili tiim
duyurularin yapilmasi bununla ilgili her 5 S
tiirlii yazismalarin yapilmasi ve yilsonunda | Tuba DOGAN Ogrenciler yaz stajlarma Is ve Islemlerin yapiimasinda zaman ve siire g6z
mezun olabilmek i¢in gerekli belgelerin TASCI YUKSEK | zamaninda baglayamaz, hak | ©6niine alinmali kanun ve yénetmelik cercevesinde
Fakiilte web sayfasinda duyurulmasini o ve zaman kaybi olur kontrol ve gereksinimler saglanmali.
saglayarak formlarin zamaninda Biret BOGDI
doldurularak  takibinin  yapilmasi ve
mezuniyet belgelerini hazirlamak

is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
Akademik ve ifiari pers'onellerin SGK giris Fidan YASAR YUKSEK Ceza ve islerin aksamast dniine alinmali kanun ve yénetmelik cercevesinde
ve ¢ikislarin sisteme girmek kontrol ve gereksinimler saglanmal.

is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire géz
Maas hazirlamasinda 6zliik haklarinin Fidan YASAR YUKSEK Hak kayb1 olusmas: 6nune alinmali kanun ve yonetmelik cergevesinde

zamaninda temin edilmesi

kontrol ve gereksinimler saglanmal.




Maas hazirlanmasi sirasinda kisilerden

Fidan YASAR

Kamu ve kisi zarari

is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz

kesilen kesintilerin dogru ve eksiksiz YUKSEK oniine alinmali kanun ve. y.onetmelvlk cercevesinde
yaptlmast kontrol ve gereksinimler saglanmall.
Biitce eksik hazirlanirsa is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
) - kamudan gelen para eksik 5 i i
Fakiilte biitcosini hagl . Fidan YASAR YUKSEK i:l udan gelen para eks online alinmali kanun ve yonetmelik ¢ergevesinde
akulte Dutgesini Naziriama olur kontrol ve gereksinimler saglanmali.
Fidan YASAR Kamu zararina sebebiyet is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
2 . - . YUKSEK | verme riski oniine alinmali kanun ve yonetmelik gcergevesinde
Odeme emri belgesi diizenlemesi
kontrol ve gereksinimler saglanmall.
Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanlig: Kail)m; zatrarlna Ve‘k11{§1k' ‘ ..IS..Ve Islemlerin yapllmaswjda zamfan ve siire goz
(SGK)’na elektronik ortamda gonderilen Fidan YASAR YUKSEK ls)e ebl.ye verme rlst LSt Gntine alinmali kanun ve. y.onetmelv|k cercevesinde
keseneklerin dogru, eksiksiz ve zamaninda asl DIl asgarl ucret cezast kontrol ve gereksinimler saglanmali.
gonderilmesi
Kisi zararina sebebiyet is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
' ) verme kag ay ya da yil onlne alinmali kanun ve yonetmelik cercevesinde
Dogum ve dliim yardimlarini tahakkuk Fidan YASAR YUKSEK | verilmediyse o kadar kisiye kontrol ve gereksinimler saglanmall.
evraklarini hazirlamak 0deme yapmak
- .. .. ) is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
Ek ders ve mesai iicretlerinin zamaninda . Kisi zararina sebebiyet . 5,, : yap . , g
hazit] YUKSEK verme oniine alinmali kanun ve yénetmelik ¢cergevesinde
azirlanmasi :
g Fidan YASAR kontrol ve gereksinimler saglanmall.
is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
. . Kamu zarari satin alma uzar, o . , )
Satin alma evrakinin hazirlanmasi Fidan YASAR YUKSEK alim serceklesmesz 6nune alinmali kanun ve yénetmelik cercevesinde
gercekies kontrol ve gereksinimler saglanmal.
. . . is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
. . . Haksiz rekabet, ihale iptali, _ )
Ihale ve satin alma galismalari Fidan YASAR YUKSEK . p 6nune alinmali kanun ve yénetmelik cercevesinde
menfaat saglama - .
kontrol ve gereksinimler saglanmali.
iri iliski . ¢ iri i is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
Tasimirlarin giris ve ¢ikisina iliskin Orhun Behic YUKSEK | Birimdeki taginirlarin svels yap g

kayitlar1 tutmak, bunlara iliskin belge ve

kontroliinii saglayamama,

onlne alinmali kanun ve yonetmelik cercevesinde




cetvelleri diizenlemek ve tasinir yonetim KADIOGLU zamaninda gerekli kontrol ve gereksinimler saglanmali.
hesap cetvellerini olusturmak. evraklarin diizenlenememesi
ve kamu zarari
Ambar sayimini ve stok kontroliinii Orhun Bf%hl(; Kamlu zarari, 1§1n1 | . "I§"ve Islemlerin yapHmasn:da zam?n ve siire goz
yapmak, harcama yetkilisince belirlenen KADIOGLU YUKSEK | Y2P! masmzenge oima, 13 6ntine alinmali kanun ve yf’"etme'v'k cerevesinde
asgari stok seviyesinin altina diisen yapamama aurumu kontrol ve gereksinimler saglanmali.
taginirlart harcama yetkilisine bildirmek
Orhun Behig is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
Tasinir mallarin 6l¢iilerek ve sayilarak KADIOGLU YUKSEK | Mali kayip, menfaat 6nune alinmali kanun ve yonetmelik cercevesinde
teslim ahnmam, depoya yerlestirilmeSi Saglama, YOISuZhlk kontrol ve gereksinimler saglanmal.
Kamu zararina sebebiyet is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
Muayene ve kabul islemi hemen . verme riski, taginir gegici oniine alinmali kanun ve ydnetmelik cercevesinde
yapilamayan taginirlar1 kontrol ederek Orhun B?hlg YUKSEK | alindisinin dﬁzenlenme.si. kontrol ve gereksinimler saglanmali.
teslim almak, bunlarin kesin kabulii KADIOGLU (Tagimir Mal Yonetmeligi
yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek Madde 10/d)
. et is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
Giden-gelen evrak gibi bolim . =~ . et q s 1
g g Biret BOGDI YUKSEK | Boliimiin idari islerinde oniine alinmali kanun ve yénetmelik cercevesinde
yazigmalarinin zamaninda yapilarak aksakliklarn dodmasi o ;
sistematik yedeklemesinin yapilmast g kontrol ve gereksinimler saglanmal.
et 5 . L Kamu zararima ve kisi hak is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire goz
Boliim Bagkanligina ait resmi bilgi ve - . . ) . .
. oo e o YUKSEK | kaybina sebebiyet vermek 6nune alinmali kanun ve yonetmelik cercevesinde
belgelerin muhafazasi ve boliimle ilgili Biret BOGDI ;
evraklarin arsivlenmesi kontrol ve gereksinimler saglanmali.
Egitim - Ogretim ile ilgili ders Erogrlamlarln eksik ‘ "I§“ve Islemlerin yapllmasnjda zam"':m ve sire goz
gorevlendirme, haftalik ders programi ve Biret BOGDI YUKSEK 1aer anmasi ve verim oniline alinmali kanun ve' nynetmerlk cercevesinde
siav programinin zamaninda yapilmasina alihamaz kontrol ve gereksinimler saglanmali.
yardimci olmak
istatiksel bilgi ve veri is ve islemlerin yapilmasinda zaman ve siire gz
Boliim 6grenci sayilart bagart durumlari ve L. YUKSEK | eksikligi onune alinmali kanun ve yonetmelik gergevesinde
Biret BOGDI

mezun sayilariin yapilmasi

kontrol ve gereksinimler saglanmal.




